
 

Untere Steingrubenstrasse 19 +41 32 625 80 80    1/1 
Postfach  info@solothurnerfilmtage.ch 
4502 Solothurn  solothurnerfilmtage.ch 

Assistenz der operativen Leitung (Schwerpunkt Akquise) 

(30% Festanstellung) 

Start: 1. Mai 2026 oder nach Vereinbarung | Arbeitsort: Solothurn 

Die Solothurner Filmtage präsentieren seit über 60 Jahren im Januar eine vielfältige Auswahl des 
aktuellen Schweizer Filmschaffens. Als eines der führenden Kulturfestivals der Schweiz suchen wir zur 
Verstärkung unseres Teams eine engagierte Persönlichkeit zur Unterstützung der operativen Leitung 
bei administrativen Aufgaben mit Schwerpunkt Akquise. 

 

Ihre Aufgaben 

• Unterstützung bei der Gewinnung, Betreuung und Pflege von Sponsoren und Förderer 

• Mitwirkung beim Erstellen von Dossiers, Präsentationen und Gesuchen 

• Korrespondenz und Mithilfe beim Verfassen von Berichten und Reportings 

• Unterstützung bei Rechnungsstellung, Abrechnungen und Budgetkontrolle 

• Organisation und Betreuung von Events und Netzwerkveranstaltungen 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung in Kulturmanagement, 
Betriebswirtschaft oder vergleichbare Ausbildung 

• Erfahrungen im Fundraising, Sponsoring oder Projektmanagement von Vorteil 

• Sicherer Umgang mit MS Office; Erfahrung mit CRM-Systemen 

• Strukturierte, selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise; Freude an 
administrativen Aufgaben sowie Affinität für Zahlen 

• Redaktionelles Flair, exzellente Deutschkenntnisse, Französisch und/oder Italienisch von Vorteil 

• Engagierte, kommunikationsstarke und teamorientierte Persönlichkeit 

• Erfahrung in der Film- und Kulturbranche von Vorteil 

 

Wir bieten 

• Abwechslungsreiche Tätigkeiten mit Raum für Eigeninitiativen in einer etablierten 
Festivalorganisation 

• Offenes, engagiertes Team, wertschätzende Zusammenarbeit 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Gute Sozialleistungen, Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb der Organisation 

 

Bewerbung: Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis am 30. März 2026 per 
E-Mail an bewerbung@solothurnerfilmtage.ch. Die Vorstellungsgespräche finden am 1. und 2. April 
statt. 

Weitere Auskünfte erteilt gerne: Monica Rosenberg, Operative Leitung, Tel. 032 625 80 80 (Di–Do). 


